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INSTRUCTIVO DE CIERRE DE ACTAS DE REGULARIDAD Y PROMOCION

El presente instructivo busca aportar orientaciones basicas para la carga de las actas
de regularidad y promocion.

Si bien se trata de dos actas diferentes, cuando la asignatura prevé las dos condiciones
las actas aparecen asociadas, es decir, se visualiza con un doble renglon en las y los
estudiantes que reunen requisitos de promocién y deben completarse ambos registros
para poder cerrar las actas y procesarlas a los efectos que las y los estudiantes puedan
inscribirse a las mesas de examenes correspondientes, una vez finalizado el cursado.

Las asignaturas que no ofrecen promocidn visualizan solo los registros para la
regularidad.

1. Ingresar al SIU Guarani

Desde la siguiente direccion: https://servicios.unl.edu.ar/guarani3/autogestion/

Se ingresa con la informacién de usuario y contrasefia.

UNIVERSIDAD i
NACIONAL ozL LITORAL s I U G U A R A N I
MODULO DE GESTION ACADEMICA
Version 3.18.0.0.15
Fochas e Examen | Horaris de Cursadas
SIU Guarani
lngresé tus datos Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son
Usuario « Inscribirte a materias y examenes.
« Consultar el plan de tu propuesta
‘ « Consultar tu historia académica
» Actualizar tus datos personales.
Contrasefia « Recibir alertas sobre periodos de inscripcion o vencimiento de examenes finales,
i’“‘?‘“&i‘%‘“
Universidad Nacional del Litoral Ciudad Universitaria. Paraje El
Facultad de Bioquimica y Ciencias P0zoS3000 SantaFe.
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2. Verificar el rol docente

Aquellos docentes que son ex alumnos de la FBCB deben verificar encontrarse en su
perfil Docente en el margen derecho del menu superior.

.
UNIVERSIDAD
NACIONAL oet LITORAL s I U G U A RA N I
MODULO DE GESTION ACADEMICA
D 2 o Version 3.18.0.2.0
Cursadas Clases Exédmenes Reportes ~ Encuestas ~ Derechos
Bienvenido
Ultimas clases Encuestas pendientes
No hay datos de clases No hay encuestas pendientes para completar

3. Cursadas

Desde el menu superior dirigirse a la pestana Cursadas.

-
O =z SIUGUARANI
MGDULD DE GESTION ACADEMICA
-] n L e Versién 3.18.0.2.0

ases Examenes Reportes + Encuestas = Derechos = Perfil: Docente ~

Cursadas

one la comisidn con la que desea operar Filirar
Periodo lectivo: | Vigentes ~

2021 - 2do Cuatrimestre 2021

Anélisis Matematico (FBCB11004)

I S B R T T T
Com. 5

No tiene Facultad de Biogquimicay Titular Sin definir 27
Ciencias Bioldgicas

Com. Espera No tiene Facultad de Bioguimica y Titular Sin definir 0
Ciencias Bioldgicas
Universidad Nacional del Litoral Ciudad Universitaria. Paraje El
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4, Asignatura

Seleccionar la asignatura sobre la cual completara el acta y pulsar en el nombre de la
comisién que corresponda.

.MODULO DE GESTION ACADEMICA

)
@ e, SIUGUARANI

D] 2 o Versién 3.18.0.2.0

Clases Exdmenes Reportes ~ Encuestas ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comision con la que desea operar Filtrar
Periodo lectivo: | Vigentes v

2021 - 2do Cuatrimestre 2021

Andlisis Matematico (FBCB11004)
7

@ No tiene Facultad de Bioquimica y Titular Sin definir 2
Ciencias Bioldgicas

Com. Espera No tiene Facultad de Bioquimica y  Titular Sin definir 0

Ciencias Bioldgica

Dirigirse a la pestana Cargar Notas

.
(o R SIUGUARANI
MODULO DE GESTION ACADEMICA
=D : - Versién 3.18.0.2.0

Clases Examenes Reportes ~ Encuestas - Derechos ~ Perfil: Docente ~
# Andlisis Matematico: Com. § ~ /-‘-Iu"ncs Evaluaciones ~ Actas  Moodle

Analisis Matematico (FBCB11004) - Com. 5 i Detalles

(FBCB11004) Analisis Matematico

Comision: Com. 5

Aiio académico: 2021

Periodo lectivo: 2do Cuatrimestre 2021

Universidad Nacional del Litoral Ciudad Universitaria. Paraje El
Facultad de Bioquimica y Ciencias PozoS3000 SantaFe.
Bioldgicas Tel: (0342) 457 5216
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En la columna correspondiente a Acta el sistema informa el nUmero de acta generada. Si
la asignatura tiene acta de regularidad y promocion, para cada estudiante se podran
encontrar dos renglones a completar: el renglon blanco corresponde a Cursada (para
consignar la regularidad) y el amarillo a Promocién.

ﬁ Estadistica: C-1

Estadistica (FECB12006) - C-1

Carga de notas de cursada

Blisqueda de alumnos por apellido

Alumno

£ Calcular Notas

A hutocompletar @ Ver escala de notas para regularidad & \er escala de notas para promaocion

Acta

Cursada ( R22867/21)

Promocidn ( P23153/21
)

Cursada ( R22867/21)
Promocidn ( P23153/21
)

Cursada ( R22867/21 )
Promocidn ( P23153/21
)

Cursada { R22867/21)
Promocidn ( P23153/21
)

Cursada { R22867/21)
Promocidn ( P23153/21
)

Cargar Notas

Fecha

Nota

iE Detalles

Condicion Resultado

vi- || [= ~

Aquellas asignaturas que no sean promocionales sélo tendran visible el

renglén de Cursada.

Universidad Nacional del Litoral Ciudad Universitaria. Paraje El
Facultad de Bioquimica y Ciencias P0zoS3000 SantaFe.
Bioldgicas Tel: (0342) 457 5216



UNL - FACULTAD
3:Tel: 8 DE BIOQUIMICAY
CIENCIAS BIOLOGICAS

5. Completar acta

Para cargar correctamente el acta se debe consignar:

a) Fecha. Debe estar dentro del periodo lectivo, y no puede ser posterior al dia en que se
carga el acta. Se sugiere utilizar la herramienta “autocompletar”.

. Estadistica: C-1 ~

Estadistica (FBCB12006) - C-1 i= Detalles

Carga de notas de cursada acalcularNotafl | AFAutocompletar ¥ Ver escala de notas para regularidad @ Ver escala de notas para promocisn

Busqueda de alumnos por apellido

Alumno © Acta Fecha Nota Condicion Resultado
Cursada ( R22867/21 24/11/2021 )| - v | |Regular v | | Aprobado v
©  Promocién ( P23153/21 :
24/11/2021| |9 v | |Promocionado v

)
Cursada { R22867/21 ) - v- ~ | |- ~
©  Promocian ( P23153/21
)
Cursada ( R22867/21) - vl wv|[- v
©  Promocién ( P23153/21
)
Cursada { R22867/21 ) - ~ |- ~ |- ~
©  Promocion ( P23153/21
) - -
Cursada ( R22867/21) - v - | [[=
©  Promacion ( P23153/21
)

b) Condicidn. En los casos que se ofrece promocidon -como se muestra en la figura de
arriba- aparece un doble reglon y es preciso completar ambos (hayan o no
promocionado), ya que se trata de dos actas diferentes.

Para cargar la Condicion de regularidad se debe seleccionar la opcidn “Regular” o “Libre”
en la columna correspondiente. Una vez seleccionada la Condicidn el campo Resultado se
autocompleta con aprobado para quienes estén en condicion regular o reprobado para
libre; tener en cuenta que este resultado refiere a la condicion de la regularidad, es dedi,
no implica la aprobacién de la asignatura, y en este sentido, se sugiere también, para evitar
generar confusion, no consignar Nota numérica a aquellos alumnos que hayan alcanzado
la regularidad, ya que no hay diferencia entre un alumno que regulariza con 6 y otro que
regulariza con 9, ademas de no incidir esta nota en su promedio.

Para completar la Promocion si se debe consignar la nota numérica de quienes hayan
promocionado; siempre seleccionando valores enteros (de 1 10) y completar el campo de
Condicion con la opcién: Promocionado.

Universidad Nacional del Litoral Ciudad Universitaria. Paraje El

Facultad de Bioquimica y Ciencias P0zoS3000 SantaFe.
Bioldgicas Tel: (0342) 457 5216
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Debe completarse la condicién de la totalidad de las y los estudiantes que figuran en el
acta. También en caso de que el/la estudiante no haya alcanzado la promocion debe
colocarse No Promocionado.

5 A sutocompletar @ \fer escala de notas para regularidad & Jer escala de notas para promocian

=Y coce

[ 1] Acta Fecha Nota Condicion Resultado
Cursada ( R22867/21)  24/11/2021 - v | | Regular v || Aprobado v
(1] Promocidn [ P23153/21 — -
} 24M11/2021 | |9 ~ Promocionado

En caso que el/la estudiante haya alcanzado la promocién pero no figure en el reglén
amarillo -por no reunir aun los requisitos exigidos- consignar en el acta de cursada la
condicion de Promocion Pendiente y colocar la nota que corresponda.

arrilla®
ACTA DE REGULARES
llares 2021 - ESS Tomo:2 Folio Fisico: 109
850 Comision: C-4288 (59032)
uatrimestre 2021 F. Inicio: 01/08/2021 F. Fin: 31/12/2021
F. de Regularidad Nota Condicion
251172021 Libre:
25/11/201 Regular
25111201 Libre:
251172021 Libre
asia0z1 &7 Promocion Pendiente 1
25/11/201 Libre
25111201 Libre:
2501172021 Regular
25/11/201 Libre
25111201 Regular
2501172021 Regular
251172021 Libre:
Universidad Nacional del Litoral Ciudad Universitaria. Paraje El
Facultad de Bioquimica y Ciencias P0zoS3000 SantaFe.
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Informacion importante para asignaturas que ofrecen promocion: las y los estudiantesque
hayan promocionado no deberan inscribirse a los turnos de examenes, ya que de
hacerlo, figuraran en dos actas.

Quienes hayan quedado en la Condicion de Promocion Pendiente, una vez
cumplimentados los requisitos si deberan inscribirse al turno de examen para que se les
pase la nota, dentro de los plazos establecidos por el Régimen de Ensenanza.

Luego de finalizado el proceso de carga se debe GUARDAR con botén azul en la parte
superior derecha del listado de estudiantes. Si el acta ocupa mas de una hoja, antes de
pasar a completar la siguiente siempre se debe GUARDAR Yy verificar que todos los
renglones estén cargados.

Universidad Nacional del Litoral Ciudad Universitaria. Paraje El
Facultad de Bioquimica y Ciencias P0zoS3000 SantaFe.
Bioldgicas Tel: (0342) 457 5216
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6. Reporte de actas

En el menu superior dirigirse a la pestafia Reportes y desplegar el sub-menu para
seleccionar la opcién Reporte de actas.

&

Cursadas

UNIVERSIDAD
NACIONAL cec LITORAL

Clases Examenes Reportes ~ Encuestas = Derechos ~

Agenda de examenes

SIUGUARANI

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Version 3.18.0.2.0

Perfil Docente +

Reporte de actas Ficha del alummo Por favor, seleccione el Tipo de Acta: | Cursadas v
Inscriptos a comisiones
Periodo lectivo: Todos Inscriptos a examenes n Acta: Todas n
Inscriptos rechazados en comisiones
Cursadas Oferta de comisiones il
Acta Actividad Resultado de Cursadas Comisién Ubicacion Estado
2476 Andlisis Matemético (FBCB1uLa) C-2323 Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas Cerrada (14/12/2010)
2463 Analisis Matemético (FBCB11004) C-2051 Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas Cerrada (13/12/2010)
2477 Anilisis Matemético (FBCB11004) C-1827 Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas Cerrada (14/12/2010)
2469 Métodos Mateméticos Aplicados a la Quimica y la Biologia (FBCB22008) C-2059 Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas Cerrada (16/12/2010)
2468 Métodos Mateméticos Aplicados a Quimica y Biologia (FBCB13020) C-2327 Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas Cerrada (16/12/2010)
5517 Estadistica Metodoldgica (ESSLT035) C-4466 Escuela Superior de Sanidad "Ramdn Carrilla” Cerrada (18/10/2011)
https://servicios.unl.edu.ar/guarani3/autogestion/reporte_actas 111002) C-1719 Facultad de Bioguimica y Ciencias Bioldgicas Cerrada (04/07/2011)

En la lista desplegable de la nueva pantalla que se encuentra en el margen superior
derecho seleccionar en Cursada o Promociones, segun corresponda.

Quienes visualicen muchas actas en esta pantalla pueden utilizar las opciones de filtros
seleccionando el periodo lectivo correspondiente.

&

UNIVERSIDAD
NACIONAL peL LITORAL

Cursadas Clases Examenes Reportes Encuestas « Derechos «

Reporte de g

Periodo ledlivo:

2021 - 2do Cuatrimestre 2021 v Aftividad: Todas

n Acta: Todas

SIUGUARANI

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Version 3.18.0.2.0

Por favor, seleccione el Tipo de A Cursadas

Cursadas

Examenes

Promociones

Cursadas

Acta Actividad Comisién Ubicacion

R22999%/21  Andlisis Matematico (FBCB11004) Com._1-9740 Facultad de Bioguimica y Ciencias Bioldgicas
R22980/21  Andlisis Matematico (FBCB11004) Com. 5 Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas
R22997/21  Andlisis Matematico (FBCB11004) Com.1-9736 Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas
R23019/21  Andlisis Matematico (FBCB11004) Com.Espera Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas
R23016/21  Andlisis Matematico (FBCB11004) Com. 6 Facultad de Bioguimica y Ciencias Bioldgicas
R23013/21  Andlisis Matematico (FBCB11004) Com 5 Facultad de Bioguimica y Ciencias Bioldgicas
R23011/21 _ Andlisis Matematico (FBCB11004) Com.4-9758 Facultad de Bioguimica y Ciencias Biolégicas

Estado

Abierta
Abierta
Abierta
Abierta
Abierta
Abierta
Abierta

Universidad Nacional del Litoral

Facultad de Bioquimica y Ciencias
Bioldgicas

Ciudad Universitaria. Paraje El
P0zoS3000 SantaFe.
Tel: (0342) 457 5216
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7. Generar archivo PDF del acta

Primeramente se debe hacer clic en el nombre de la materia. Recién cuando se estén
visualizando en pantalla los nombres y apellidos de los alumnos se debe pulsar el botdn

lo cual generara y descargara el acta en formato PDF.

n Reporte de actas Ocultar encabezade [ [
Actividad: Andlisis Matemético (FBCB11004) Acta: R22999/21

Aiio académico: 2021 Folios: 2

Periodo lectivo: 2do Cuatrimestre 2021 Comision: Com.1-9740

Libro: Regulares 2021 - FBCB Estado: Abierta

Codigo de verificacion: 1

Docentes:

Observaciones:

Folio: 1
Legajo Alumno Fecha Nota Condicién Resultado
Sin definir Sin definir Sin definir Sin definir
Sin definir Sin definir Sin definir Sin definir
Sin definir Sin definir Sin definir Sin definir
Sin definir Sin definir Sin definir Sin definir
Sin definir Sin definir Sin definir Sin definir
Sin definir Sin definir Sin definir Sin definir
Sin definir Sin definir Sin definir Sin definir
Sin definir Sin definir Sin definir Sin definir

Tanto las actas de cursado como de promocion deben quedar en este formato:

ACTA DE PROMOCION
Facultad: Facultad de Bioquimica y Ciencias Biologicas Acta N°: 223
Libro:
Asignatura: Analisis Matematico Comision: Com.2
Afio Académico:2015 Periodo Lectivo: 2do Cuatnmestre F. Inicio: 18/08/2015 F. Fin: 28/11/2015
Nro Legajo I Apellido y Nombre(s) | Documento | Fecha Promocion Calificacién (Concepto)
1 03/12/2015 Ausente
2 03/12/2015 No Promocionado
3 03/12/2015 8 (Ocho) Promocionado
4 03/12/2015 No Promocionado
5 03/12/2015 Ausente
6 03/12/2015 7 (Siete) Promocionado
7 03/12/2015 6 (Seis) Promocionado
8 03/12/2015 No Promocionado
9 03/12/2015 No Promocionado
10 03/12/2015 Ausente
11 03/12/2015 No Promocionado
12 03/12/2015 No Promocionado
12 Y U N2/12/2015 Mo Promacionadn
Universidad Nacional del Litoral Ciudad Universitaria. Paraje El
Facultad de Bioquimica y Ciencias P0zoS3000 SantaFe.
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El siguiente formato es incorrecto:

2021 - e tooe  Notas de cursada
al Premio Noze! de Mediz na

Dr. César Millstein

Propuesta:
Actividad:
Comision:

Afic acadéemico: 2021
Inscriptos: &

Alumno

Aprobado

R22784/21 24/11/2 Reprobado

R22784/21 4/11/2021 3 Aprobado Regular P23122/21 /2021 6 Promocionad

R2278W721 24/11/2021 Aprobado Regular Sin acta - -
R22784/21 24/11/2021 7 Aprobado Regular P23122/21 24/11/2021 7 Promocionad
R22784/21 24/11/2021 1 Reprobado Libre Sin acta - - -

8. Envio de actas

Enviar los archivos PDF de las actas generadas a alumnadodocentes@fbcb.unl.edu.ar
consignando como asunto: Nombre de la asignatura — Acta de regularidad y/o
promocion — cuatrimestre — aiio correspondiente.

* El presente instructivo fue realizado tomando como base el elaborado por Secretaria Académica de FHUC.

Universidad Nacional del Litoral Ciudad Universitaria. Paraje El
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